
ADLİ SİCİL VE İSTATİSTİK GENEL MÜDÜRLÜĞÜ



1- Hâkim/Savcı rolünde “İş Listesi” alanında “Kayıt ve Veri Giriş Denetim Formu”ndan ilgili ekrana giriş yapılır.



2- Açılan ekranda “Kontrol Edilmesi Gereken Değişkenlere İlişkin Veri Listesi ve Uygulama Kitabı için TIKLAYINIZ” 
butonundan değişken listesi incelenebilir. 



3- “Tabloyu Doldur” butonu seçilir.



4- Ekrana “Birim Adı”, ”Dosya No” ve ”Dosya Türü” gelecektir.



5- Fizikî dosyadaki değişkenler ile sistemden gelen değişkenler incelendikten sonra, dosyada hata yok ise “Hata

Durumu” sekmesinden;



“Hatalı Değil” seçeneği seçilerek kayıt işlemi tamamlanır.



6- Fizikî dosyadaki değişkenler ile sistemden gelen değişkenler incelendikten sonra, dosyada hata var ise, “Hata Durumu”

sekmesinden; “Hatalı” seçeneği seçilerek işleme devam edilir.



7- “Hatalı”seçeneği işaretlendikten sonra  “Hata Üst Başlık” kısmından hatalı olan kısım seçilerek işleme devam edilir.



8- “Hatalar” sekmesinden hatalı olan değişken seçilir.



9- “Hata Nedenleri” sekmesinde bulunan seçeneklerden uygun olan hata nedeni işaretlenir.



10- Hata düzeltildi ise; “Hata Düzeltildi Mi?” sekmesinde “Evet” seçeneği seçilir. 



“Evet” seçilir ve “Tabloya Ekle” işaretlenirse; 



İlgili bilgiler satır olarak aşağıdaki gibi gelecektir.



11- Hata düzeltilmedi ise; “Hata Düzeltildi Mi?” sekmesinde “Hayır” seçeneği seçilir.



“Hayır” seçilir ve “Tabloya Ekle” işaretlenirse; 



İlgili bilgiler satır olarak aşağıdaki gibi gelecektir.



12- “Ekran Sorun ve Öneri Seç” butonu tıklandığında;



Gelecek ekrandan bir veya birden çok seçenek seçilebilir. Bu seçenekler, ekranlarda oluşabilecek problemlerin çözülmesi 

adına yol gösterici olacaklardır.



13- Denetleme Dosyalarında yer alan her bir dosya için aynı adımlar tekrarlanır. Tüm dosyalar için gerekli işlemler 
sırasıyla yapıldıktan sonra “Kaydet” butonundan işlem tamamlanır.



TEŞEKKÜRLER


